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UPITNIK ZA KNJIGOVODSTVENE USLUGE



Korisnik
________________________





Dokument pripremio
Nebojša Dikić, dipl. oec.



Mesto i datum:
Beograd, __.__.20__. godine











Upitnik popunite što preciznije, što više informacija to tačnija ponuda. Sva nejasna pitanja ili bespotrebna preskočiti ili se obratiti na office@balena.rs za pojašnjenja.
	
	Osnovni podaci preduzeća:
[Pun naziv, PIB, Matični broj, adresa]
	

	Kontakt osobe:
[email, telefon]
	

	Pravna forma, odnosno oblik organizovanja (mikro, malo, srednje, veliko, preduzetnik):
	

	Kojim delatnostima se bavi preduzeće?
	

	Da li imate dislocirane lokacije?
	

	Koji poslovno-informacioni softver koristite?
	

	Koliko preduzeća je predviđeno za knjigovodstvenu uslugu? U slučaju da je više od jednog, molimo da popunite odvojene upitnike za svako preduzeće.
	

	Navedite prosečan broj poslovnih transakcija na mesečnom nivou:
	

	Ulazne kalkulacije 
	

	Ulazni računi
	

	Izdati računi 
	

	Izvodi 
	

	Da li ste u sistemu PDV? Ukoliko jeste, molimo da navedete da li ste mesečni ili tromesečni obveznik.
	

	Navedite prosečan broj:
	

	Dobavljača
	

	Kupaca 
	

	Osnovnih sredstava
	

	Artikala (robe)
	

	Usluga
	

	Koje vrste prodaje imate (maloprodaja, veleprodaja, komision, izvoz, tranzitna, reeksport itd.)?
	

	Da li fakturišete usluge?
	

	Koje vrste nabavke imate (uvoz, domaća, carinsko)? Da li sami radite kalkulaciju nabavke ili to radi knjigovodstvo?
	

	Da li imate proizvodnju?
	

	Da li imate servis?
	

	Koliko tekućih računa imate i u kojim bankama?
	

	Da li koristite elektronsko bankarstvo? Ukoliko koristite, molimo da navedete koje (Halkom, Office banking,... )
	

	Koji načini plaćanja su zastupljeni u prodaji (virmansko, gotovinsko, kartice, administrativna zabrana itd.)?
	

	Koliko zaposlenih vodite na platnom spisku?
	

	Da li imate prijavljene nerezidente, ugovor o delu, autorski ugovor, trudnice, porodilje itd.?
	

	Koje vrste zarada obračunavate (osnivač, redovan rad, ugovor o delu, zakup)?
	

	Iz koliko delova imate obračun zarada?
	

	Da li ima obustava na zarade i koje vrste (krediti i tsl.)?
	

	Na koji način obračunavate osnovnu zaradu (npr. fiksiran je iznos neto i tsl.)?
	

	Da li imate koeficijente? Ukoliko imate navedite koje:
	

	Koliki je koeficijent za minuli rad?
	

	Navedite vrste naknade zarada koje obračunavate (bolovanja, trudničko, porodiljsko i tsl.):
	

	Da li vam je fiksan iznos toplog obroka?
	

	Da li se regres isplaćuje godišnje ili mesečno?
	

	Imate li sindikalne članarine, ako imate, da li je to procenat od bruto ili neto zarade?
	

	Imate li specifičnosti vezano za obračun godišnjeg odmora (npr. u odnosu na godine radnog staža, broj dece, radno mesto itd.)?
	

	Da li podležete reviziji?
	

	Da li podležete obračunu transfernih cena?
	

	Unesite koje vrste izveštaja zahteva poslodavac i u kojem vremenskom periodu (mesečno, kvartalno, polugodišnje, godišnje)
	

	Da li je potrebno kreiranje naloga za prenos pri plaćanju zarada, doprinosa, poreza, PDV?
	

	Gde ste do sada čuvali dokumentaciju (u svojim prostorijama ili prostorijama knjigovodstva)?
	

	Na koji način ste dostavljali dokumentaciju knjigovodstvu (kurirskom službom, lična dostava, skeniranje i slanje na imejl i tsl.)?
	

	Da li je potrebna prijava/odjava radnika? Ukoliko jeste navedite prosečnu fluktuaciju radnika na godišnjem nivou
	

	Dodatni podaci koje smatrate relevantnim (ako ih ima)
	

	Pitanja za nas (ako ih ima)
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