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УПИТНИК ЗА КЊИГОВОДСТВЕНЕ УСЛУГЕ



Корисник

________________________





Документ припремио
Небојша Дикић, dipl. oec.



Место и датум:
Београд, __.__.202_. године






Упитник попуните што прецизније, што више информација то тачнија понуда. Сва нејасна питања или беспотребна прескочити или се обратити на office@balena.rs за појашњења.
	
	Основни подаци предузећа:
[Пун назив, ПИБ, Матични број, адресa]
	

	Контакт особе:
[електронска пошта, телефон]
	

	Правна форма, односно облик организовања (микро, мало, средње, велико, предузетник):
	

	Којим делатностима се бави предузеће?
	

	Да ли имате дислоциране локације?
	

	Који пословно-информациони софтвер користите?
	

	Колико предузећа је предвиђено за књиговодствену услугу? У случају да је више од једног, молимо да попуните одвојене упитнике за свако предузеће.
	

	Наведите просечан број пословних трансакција на месечном нивоу:
	

	Улазне калкулације 
	

	Улазни рачуни
	

	Издати рачуни 
	

	Изводи 
	

	Да ли сте у систему ПДВ? Уколико јесте, молимо да наведете да ли сте месечни или тромесечни обвезник.
	

	Наведите просечан број:
	

	Добављача
	

	Купаца/Клијената 
	

	Основних средстава
	

	Артикала (робе)
	

	Услуга
	

	Које врсте продаје имате (малопродаја, велепродаја, комисион, извоз, транзитна, реекспорт итд.)?
	

	Да ли фактуришете услуге?
	

	Које врсте набавке имате (увоз, домаћа, царинско)? Да ли сами радите калкулацију набавке или то ради књиговодство?
	

	Да ли имате производњу?
	

	Да ли имате сервис?
	

	Колико текућих рачуна имате и у којим банкама?
	

	Да ли користите електронско банкарство? Уколико користите, молимо да наведете које (Halkom, Office banking,... )
	

	Који начини плаћања су заступљени у продаји (преко рачуна, готовинско, картице, административна забрана итд.)?
	

	Колико запослених водите на платном списку?
	

	Да ли имате пријављене нерезиденте, уговор о делу, ауторски уговор, труднице, породиље итд.?
	

	Које врсте зарада обрачунавате (оснивач, редован рад, уговор о делу, закуп)?
	

	Из колико делова имате обрачун зарада?
	

	Да ли има обустава на зараде и које врсте (кредити и тсл.)?
	

	На који начин обрачунавате основну зараду (нпр. фиксиран је износ нето и тсл.)?
	

	[bookmark: _GoBack]Да ли имате коефицијенте? Уколико имате наведите које.
	

	Колики је коефицијент за минули рад?
	

	Наведите врсте накнаде зарада које обрачунавате (боловања, трудничко, породиљско и тсл.):
	

	Да ли вам је фиксан износ топлог оброка?
	

	Да ли се регрес исплаћује годишње или месечно?
	

	Имате ли синдикалне чланарине, ако имате, да ли је то проценат од бруто или нето зараде?
	

	Имате ли специфичности везано за обрачун годишњег одмора (нпр. у односу на године радног стажа, број деце, радно место итд.)?
	

	Да ли подлежете ревизији?
	

	Да ли подлежете обрачуну трансферних цена?
	

	Унесите које врсте извештаја захтева послодавац и у којем временском периоду (месечно, квартално, полугодишње, годишње)
	

	Да ли је потребно креирање налога за пренос при плаћању зарада, доприноса, пореза, ПДВ?
	

	Где сте до сада чували документацију (у својим просторијама или просторијама књиговодства)?
	

	На који начин сте достављали документацију књиговодству (курирском службом, лична достава, скенирање и слање на имејл и тсл.)?
	

	Да ли је потребна пријава/одјава радника? Уколико јесте наведите просечну флуктуацију радника на годишњем нивоу
	

	Додатни подаци које сматрате релевантним (ако их има)
	

	Питања за нас (ако их има)
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